THONG BAO TUYEN DUNG

Ban Quan ly du an Hb tro k§ thuat “Quy toan céu phong, chong HIV/AIDS
giai doan 2024-2026” do Quy Toan ciu phong, chong AIDS, Lao va S6t rét vién tro
khéong hoan lai thuéc Cuc Phong bénh, Bo Y té can tuyén dung 02 can bg, ngudi
Viét Nam, c6 trinh d6 va kinh nghiém 1am viéc cho Dy an trién khai thuc hién hoat
dong tai cac tinh/thanh phé va don vi.

Vi tri tuyén dyng;

- 01 Céan bo Ke hoach tdng hop, T6 K& hoach - ddu thau, huéng luong tir
ngudn ngan sach von vién trg cia dy 4n (Xem TOR dinh kem).

- 01 Cén bo K& hoach téng hop - Chuyén trach ngn sach & bdo cao, T6 K&

hoach - dAu thau, huéng luong tir ngudn ngan sach von vién trg cia dy an (Xem
TOR dinh kem).

A 0 - A A
HO so xin viéc bao gom:

- Pon xin viéc (bang Tleng Anhva Tleng Viét);

- So yéu Iy lich (bang Tiéng Anh va Tiéng Viét);

- Ban sao hoic scan cac vin bang chimg chi lién quan (bang t6t nghiép, ching
chi ngoai ngfr, chimg chi Tin hoc, cac bang cap khac (néu co));

- Ban sao giay khai sinh; ‘ ]
- Giay kham strc khoé (trong vong 6 thang gan day nhat);
- 02 anh chén dung (4 x 6 cm).

Thong tin lién hé chi tiét:
Ba Vii Thi Thu Lan, Té Hanh chinh téng hop

Ban Quin Iy dw an H6 tre ky thuit “Quy toan chu phong, chéng HIV/AIDS
giai doan 2024-2026” - Cuc Phong bénh, B§ Y té

Phong 16.11, Tang 16, Toa nha Tong cuc dén s, Ngd s6 8, Ton That Thuyét, P. My
Pinh 2, Q. Nam Tir Liém, Ha Noi.

E-mail: vtl021 1new@gmail.com

Han chét ndp ho so: 17h30, thir 2, ngay 30/6/2025.

(Chi cdc vng vién duoc lwa chon vao danh sdch ngdan mdéi dwoc moi dén kiém tra va phéng van.
Xin vui long khong lién hé qua dién thoai.)
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Vi tri 1: Cén b§ ké hoach téng hop, T6 Ké hoach — ddu thiu

S6 lwgng tuyén: 01

Hinh thirc lam viéc: Toan thoi gian
Dia diém lam viéc: Ban Quan ly du an H3 tro ky thuat Quy toan ciu phong, chéng
HIV/AIDS giai doan 2024 — 2026, Cuc Ph(‘)ng bénh, BJ Y te.

Nguon ngin sach chi tra hrong: Ngudn vén vién tro cia Dy an Ho trg k¥ thudt Qu¥ toan
cau phong, chdng HIV/AIDS giai doan 2024 — 2026 do QuY toan cdu tai tro.

I. Muc ti€u cong vigc: Thyc hién vai trd dau mbi trong x4y dung, theo doi va tbng hop ké
hoach trién khai toan dy 4n, dam bao tuan thii quy dinh ctia BO Y té va Quy Toan cau.

I1. Nhiém vu cu thé:

1.
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Lap ké hoach:

Xay dung va diéu chinh van kién Dy 4n giai doan 2024-2026 va 2027-2030 theo cac
quy dinh cta phap ludt hién hanh va Quy Toan cau; tham gia vao viéc dam phan, ky két
Thda thuin véi Nha tai tro.

Pau mbi thye hién va tham muu Lanh dao Té trong cong tac xay dung ké hoach hoat

dong nim, tong hop ké hoach toan dy 4n va phan bb ngén sach cho cac don vj thuc hién
theo diing khudn khé va muc tiéu ciia Dy 4n; diéu chinh k& hoach khi can thiét.

Huéng dan cac T chuyén mén va dja phuong 1ap ké hoach, dam béo tuan thi: dang thda
thuén, van kién dy 4n va khung ké hoach da dugc phé duyét.

. T6 chtc va quan ly:

Phéi hop véi cac tb chuyén mén, dia phuong dé ra soat, théng nhit x4y dung ké hoach
va dleu chinh noéi dung ké hoach. Tham muu cho Lanh dao Té, Lanh dao Dy an trinh
cac cAp c6 thAm quyén phé duyét.

Phéi hop t6 chirc céc hoi thao so két, tong két du 4n, tap huin lién quan dén xay dyng
ké hoach va trién khai du an.

Theo doi tién d¢ trién khai hoat dong tai mét s dia phuong, quan ly hop dong trach
nhiém ky két véi cac tinh/tp theo trach nhiém dugc phan cong.

Trinh ky céc vin ban lién quan dén phén ké hoach duogc phén cong.

. Giam sat va theo doi:

Theo dbi tién do trién khai téng thé cta du 4n.

Phéi hop v6i cac doan cong tac dé giam sat, danh gia va thdo g& kho khén trong qua
trinh trién khai du an.

. Tuén tht va kiém tra:



Theo ddi diéu kién vién trg, cp nhat va phd bién cac huéng din, quy dinh cia Quy
Toan cau dén cac dia phuong va to chuyén mon.

Dam bao ndi dung ké hoach tuan thii diing vin kién duoc duyét va quy dinh phép luat
hién hanh.

5. HO trg thanh tra, kiém tra:

Cung cap tai liéu, bdo cdo va giai trinh li€n quan dén cong tac 1ap ké hoach khi ¢ yéu
cau tir co quan ki€ém tra, thanh tra, ki€m toan.

6. Bao cao:

Tham gia x4y dung va tdng hop cac bdo cio dinh ky nhu PUDR, bdo céo 6 thang, bdo
€40 nam.

Bio c4o tinh hinh trién khai ké hoach cho Té trudng, Piéu phdi vién va Lanh dao Dy
an.

Phu trach theo dai va hd tr trién khai ké hoach tai cac tinh/tp dugc phan cong.

7. Luu trit va quan 1y ho so: Luu trit va quan ly hd so ké hoach day du, khoa hoc theo quy
dinh cda Dy an va BO Y té.

Thuc hién cic nhiém vu khac theo su phan céng ctia Lanh dao T6 va Lanh dao dir an.

III. Yéu ciu trinh d$ va kinh nghiém:

L2 c4 nhan c6 diy du quyén cong dan, cé thé lam viéc 100% thdi gian cho Dy 4n.
Tét nghiép dai hoc trés 1én cac nganh kinh té, luat, y té hodic cac chuyén nganh lién quan.

Téi thiéu 05 nam kinh nghiém trong cong tac 14p ké hoach, theo doi va gidm sét, quan
ly du &n, wu tién tng vién c6 kinh nghiém véi cac du 4&n ODA va vién tro.

C6 k¥ nang tong hop, phan tich, 14p ké hoach, 14p bao cdo.

Thanh thao tin hoc van phong va céc céng cu quan ly du an co ban.

C6 k¥ ning 1am viéc nhom, giao tiép tt, chiu dugc ap luc va o tinh thin trach nhiém
cao.

C6 kha ning str dung thanh thao tiéng Anh trong cong viéc (doc hiéu tai liéu, viét bao
cdo, trao ddi cong vi€c véi doi tac va nha tai trg).

IV. Co ché giam sat va danh gia

Béo céo dinh ky cho Lanh dao ”1:6 K& hoach — d4u thiu, biéu phéi vién, phéi hop chit
ch€ vdi cac can bd khac trong TO.

Thuyc hién bao cdo cong viéc dinh ky, tham gia cac cude hop giao ban va hop td chuyén
mon theo de nghi.

Dénh gia hidu qua cong viéc dua trén tién do, chit luong ké hoach, kha ning phdi hop
va mic d6 hoan thanh nhiém vy dugce giao.
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BAN MO TA CONG VIEC

Vitri2: Can b0 ké hoach tong hop - Chuyén trach ngin sich & bio cdo, T6 Ké hoach
— d4u thiu

S6 lwrong tuyén: 01

Hinh thirc lam viéc: Toan thoi gian

Pia diém lam viéc: Ban Quan ly du an HJ trg ky thuat Quy toan cdu phong, chéng
HIV/AIDS giai doan 2024 — 2026, Cuc Phong bénh, Bo Y té.

Nguon ngén sach chi tra lwrong: Nguon vbn vién tro coa Du 4n Hb trg k§ thuat Quy toan
cau phong, chéng HIV/AIDS giai doan 2024 — 2026 do Quy toan cau tai trg.

I. Muyc tiéu cong viéc

Phu trach ra soat dy toan kinh phi cho timg dong hoat dong cua dy an, theo doi phan bb va
giai ngan kinh phi; 14p va tong hop bao cao dinh ky, bao cdo tién d6 va giai ngan cua du 4 an
(PUDR), dam béo vi€c str dung ngudn lyc hiéu qua, minh bach, ding quy dinh cia By Y té
va Quy Toan cau; hd trg dia phuong trong viée trién khai dy 4n.

IL. Nhiém vu cu thé
1. Lap ké hoach:

- Phéi hop v6i can b trong t6 Ké hoach - déu thau va cac t6 chuyén mén, dia phuong dé

huéng din xay dyng du toén va téng hgp nhu cu kinh phi cho timg dong hoat dong clia
Du an.

- Tham gia x4y dung ké hoach phén bd ngan sach theo ndi dung hoat dong va dia ban
trién khai.

- Ra soat, cip nhét du toan kinh phi cho ting dong hoat dong va, dé xuat diéu chinh ké
hoach hoat dong/ké hoach tai chinh khi c6 thay ddi so véi thuc té trién khai.

2. Tb chire va quan ly:

- Dbi chidu dinh ky giita k& hoach hoat déng va ké hoach tai chinh dé kip thoi kién nghi
diéu chinh.

- Phéi hop vdi cac t6 chuyén mon, dia phuong dé ra soat, théng nhit va didu chinh néi
dung ké hoach.

- Phéi hop td chtre cac hoi thao so két, tong két du an, tap huin lién quan dén xay dung
ké hoach va trién khai dy 4n.

- Theo d&i viéc ky két, thuc hién cac hop dong trach nhiém gitta Dy 4n va mét s6 tinh/tp,
don vi; quan 1y hop dong trach nhiém ky két véi cac tinh/tp, don vi theo phén cong.

- Trinh ky céc vin ban lién quan dén phan ké hoach duoc phan cong.

3. Giam sat va theo doi;



- Theo d&i va cép nhat tién do thuc hién cac hoat dong theo ké hoach; kiém soat su phu
hop gitra hoat dong da thuc hién va ngéan sach da phan bo; d€ xuat canh bao rui ro trong
trién khai hodc sir dung ngan sach.

- Theo ddi tién d6 trién khai hoat ddng tai mét sb dia phuong.

- Phdi hop véi cac doan cong tac dé giam sat, danh gia va théo g khé khan trong qua
trinh trién khai du an.

4. Tuén thu va kiém tra:

- Pam béo cac hoat ddng va ngan sach tuan thu ding khung ké hoach, vin kién du 4n va
céc quy dinh tai chinh hién hanh.

- Phd bién, cap nhét cac van ban hudng din, quy dinh méi ciia Quy Toan cdu vaBo Y té
cho Dy an.

- Phdi hop kiém tra viéc thuc hién ngan sach, phat hién sai s6t va bao céo Lanh dao t6 va
Diéu phoi vién dé kip thoi xtr ly.

- Huéng dn dia phuong tuén thi khung ké hoach va quy trinh dugc phé duyét.

5. Bao céo:

- Phdi hop véi cac Td chuyén mén hoan thanh bao cdo dinh ky nhu PUDR, béo céo 6
thang, bao cdo nam lién quan dén tién dd va chi phi.

- Tong hop, ra soat so li€u ngéan sach tir cac to chuyén mon va dia phuong phuc vu cdng
tac bao céo.

- HO tro gidi trinh béo c4o theo y€u cau clia nha tai trg, cac co quan ki€ém tra va ki€ém toan.

N

. Luu trir va quan 1y hd so:
- Luu trir diy du cac bang téng hop ngén sach, tai liéu huéng dan va béo cdo lién quan.
- Pam bao hd so khoa hoc, d& truy xuét va sdn sang phuc vu thanh tra, kiém tra.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Lanh dao T va Lanh dao dy 4n.

II1. Yéu cau trinh d¢ va kinh nghiém

- Lacanhan c6 day da quyén cong dan, c6 thé 1am viéc 100% thdi gian cho Du én.

- Tét nghiép dai hoc trd 1én cac nganh kinh té, luat, y t& hodc cic chuyén nganh lién quan.

- T4i thiéu 05 nam kinh nghiém trong céng tac 1ap ké hoach, tai chinh, quan Iy dy 4n, vu
tién tng vién ¢o6 kinh nghiém véi cac du &n ODA va vién trg.

- C6 kha nang sur dung thanh thao tiéng Anh trong cdng viéc (doc hiéu tai liéu, viét bao
céo, trao doi cong vi€c vai doi tdc va nha tai trg).

- C6 k¥ nang téng hop, phén tich, 1ap ké hoach, 1ap bao céo.

- Thanh thao tin hoc van phong va cac cong cu quan ly du an co ban.

- C6 k¥ néng lam viéc nhom, giao tiép tdt, chiu dugc ap luc va co6 tinh than trach nhiém
cao.

IV. Co ché giam sat va danh gia

- Béo c4o dinh ky cho Lanh dao Té Ké hoach — ddu thau, Diéu phdi vién, phdi hop chit
ch€ vdi cac can bg khac trong To.

- Tham gia cac cudc hop giao ban, bao cdo tién dd cong viéc theo yéu cau.

- Dénh gia hiéu qua cdng viéc dua trén tién do, dd chinh xac cia bao cio va kha ning hd
trg cac hoat dong 1ap ke hoach ngéan sach.



